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Can N?hi clinh so 47/2020/ND-CP ngay 09 thong 4 nom 2020 ciza Chinh phi 
ki Wti HS : 	ucial 	not va chia se air l ieu so cad ca quan nha nuo.c; 

Can cif Nghi clinh so 63/2022/ND-CP ngay 12 thong 9 nom 2022 ciia.Chinh phzi 
quy clinh chirc Hang, nhiem vy, quyi'n hczn va ca cau to chirc cua BO Ni V1,1; 

Theo cid nghi cua Vy trwOng Vy Cong chzic - Vien chirc; 
BO trweeng BO NOi vy ban hanh Thong to ban hanh Quy chi cap nhat, sir dung, 

khai theic du lieu, thong tin ci a ,Co.  sa da lieu quac gia ye can bO, ding chirc, vien 
chirc trong cac ca quan nha 

Dieu 1. Ban hanh kem theo Thong tu nay Quy the cap nh4t, sir dung, khai thac 
du" lieu, thong tin dm Ca s& der lieu quoc gia ve can bO, cong chirc, vien chirc trong 
cac ca quan nha ntrac. 

Dieu 2. Hieu ire thi hanh 
ThOng tu nay c6 hieu lkrc thi hanh ke tir ngay 05 thong 5 nom 2023. 
Dieu 3. Trach nhiem thi hanh 
1. Cac BO truong, Thu nuong ca quan ngang bO, Thu truOng ca quan thuOc Chinh 

phit, Chit tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho trgc thuOc Trung trong, cac co quan, 
don vi va ca nhan c6 lien quan chiu tadk nhiem thi hanh Thong tu nay. 

2. Trong qua tint,' thkrc hien neu c6 vtying mac, de nghi phan anh BO NOi 
vu de' xem xet, giai quyet hoac di'eu chinh, bo sung cho phit hop 	thuc tign./.1k_ 

Noi nhOn: 
- Thu Wong, cac Pho Thu Wong Chinh phis; 
- Cdc Be, ca quan ngang Be, ca quan thuec Chinh phi]; 
- HDND, UBND cac tinh, thanh pha trkrc thuec TW; 
- Van phong Trung trong va cac Ban oh Dang; 
- Van phong Tang Bi thtr; 
- Van phong Chu tjch ntrac; 
- Hei clang Dan tOc va. cac Uy ban dia. Quoc hei; 
- Van phong Quac hei; 
- Tea an nhan dan t6i cao; 
- Vien Kiem sat nhan dan t6i cao; 
- Kiem wan nha 'mac; 
- Uy ban Quan ly van Nha mac,  tai doanh nghiep; 
- Uy ban Giam sat tai chinh Quoc gia; 
- Uy ban TW Mat tran T6 qu8c Viet Nam; 
- Co quan Trung trong cua cac loan the; 
- Cac Kiem tra van ban QPPL (Be Ttr phap); 
- Soy NOi vu cac tinh, thanh phO Ulm thuec TW; 
- Cong boo, Cong Thong tin dien tir Chinh pH; Cong 
thong tin dien tir Be NOi vki; 
- Be NOi 	trtrang, Thin trtrang, cac dan vi thuec 
va trirc thuOc BO; 
- Ltru: VT, CCVC. 

BO TRIAYNG 

Pham Thi Thank Tra 

Chuyin• 



CONG HOA 3 A HOI CHIT NGHIA VItT NAM 
DOc lap - Tu do - Hunh phin 

QUY 
KHAI THAC DI)' LIEU, THONG TIN Cf1A 
IA VE CAN BO, CONG CHtC, VIEN CHUC 

CAC CO QUAN NHA NU'OC 
to so 06 /2023/TT-BNV ngay 04 thong 5 nom 2023 
cua Bo true'mg BO Noi vu) 

BONOI VU  

Chuang I 
QUY DINH CHUNG 

Di'eu 1. Phum vi dieu chinh 

Quy che nay quy dinh ve nguyen tac, cach there cap nhat, sir dung, khai 
tilde du lieu, thong tin ceta Ca sec du lieu quoc gia ve can b0, cong chirc, vien 
chirc trong cac ca quan nha nuac dr cap xa troy len. 

Dieu 2. D6i tuvng ap dung 

Quy che nay dp dung d6i vori can b0, cong chirc, vien chirc; ngtreri lam 

viec theo che do hop dung lao dOng trong ca quan hanh chinh, don vi su 
nghiep cong lap (sau day viet tat la nguai lao dOng); cac b0, ca quan n.gang b0, 
ca quan thuOc Chinh ph* (trir BO Cong an, BO Qu6c phong); Taa an nhan dan 
cac cap; Vien hem sat nhan dan cac cap; Van phong Chit tich nu&c; Van 
phong Qu6c hOi; Kiem town Nha nu&c; cac to chirc do Chinh ph*, Thit Wong 
Chinh ph* thanh lap; HOi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan cac cap (sau day 
viet tat la b0, nganh, dia phtrcm.g). 

Dieu 3. Giai thich tu' ngir 

1. Ca sa die Zieu quoc gia ve can 14, cong chirc, vien chat trong cac ca 

quan nha nuor (sau day via tat la Ca so du lieu quoc gia) la he thon.g thong tin 

dtrgc thu thap, tich h9p, chia se du lieu can b0, cong there, vien chirc, nguei lao 

dOng, to chirc be? may, bien che, vi tri viec lam a tong 119p, phan tich dit lieu 

nlAm phuc vu cong tac chi ciao, dieu hanh cua Chinh phu, Thu tu&ng Chinh phit, 
ca quan nha nuac cac cap. 

Ca soy du lieu quoc gia dtrgc hinh thanh tir ngu6n du lieu ve can b0, ding 
chirc, vien chirc, ngueri lao dOng trong cac ca quan nha nu& neu tai Dieu 2 Quy 
che nay; ducfc quart l$r, hru. till tap trung tai BO NOi vu do BO NOi vu. xay dung, 
quan l*, van hanh de phuc vu cong tac quan ly vi mo. 
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2. He thong thong tinICa so' die lieu quan If) can bo, cong chirc, vien cluk;  
nguai lao clOng cita tang be), nganh va clia phuang (sau day viec tat la Co sa du 
lieu cda bO, nganh, dia phuang) do cac bO, nganh, dia phuang xay dung, quan 
van hanh, luu trC cac tru&ng thong tin ve can bO, cong chexc, vien chirc, nguai lao 
dOng va to chic be) may, bien ch6 theo quy dinh tai khoan 1 Dieu 6 Quy the nay 
va phi hgp v&i su phan cap quan 15( can bO, cong chic, vien chic, nguai lao dOng 
oda timg bO, nganh va dia. phuang. 

3. Quern ly ca so' du lieu la viec quan tit van hanh, xac thuc dir lieu dien 
t-d; xay dung, cap nhat, sera dai not dung, thay doi trgig thai, khai that co s& dir 
lieu cila can bi), cong chic, vien there, nguai lao dOng. 

4. Ca quan quan ly Ca so' dir lieu clia bo, nganh, clia phuang (sau day via 
tat la Ca quan quan VT Ca s& du lieu) la co quan co thAm quyen quan 13', can bO, 
cong chdc, vien chic, nguai lao dOng hoac theo phan cap quan ly co trach 
nhiem that hien xay di,mg co sot du lieu, quan IS( tai khoan nguai clang, xac 
nhan, phe duyet sera doi not dung, thay dai trgig thai, khai that Ca s& dir lieu 
trong cac co quan.thuOc pham vi quan 

5. Tai khoan ca quan la_thong tin bao gam ten clang nhap va mat khAu de 
co quan clang nhap vao Ca soy du lieu quac gia dugc giao cho nguai ddng dau co 
quan khai that dir lieu phut vu cong tac chi dao, dieu hanh dm co quan. 

6. Tai khoan ca nhan aia can bO, cong chirc, vien chic, nguai lao +Ong la 
ten nguiyi clang, ma dinh danh va mat khdu de can bO, cong chic, vien chdc, 
nguai lao dOng clang nhap vao Ca sa dir lieu cila bO, nganh, dia phuang. Thong 
nhdt see dung sa dinh danh ca nhan theo quy dinh tai Lula Can cube cong dan 
lam ma dinh danh can bO, cong chic, vien chic, nguai lao dOng. 

7. Quan ly tai khocin nguai Xing la viec tao ldp tai khoan co quan, don vi, 
tai khoan ca. nhan cda can bO, cong chirc, vien chew, nguai lao Ong, cap, han 
che, m& rOng hoac hay quyen truy cap cda tai khoan vao Ca s& du lieu quac gia 
hoac Ca sot dir lieu dm bO, !iganh, dia phuang. 

8. Nib@ lieu la viec can bO, cong chic, vien chic, nguai lao dOng that hien 
cong tac nhap thong tin cda ca nhan vao Co soy dir lieu cda bO, nganh, dia phuang. 

9. Khai that ca sa dir lieu la viec thuc hien cac chew nang tra cfru, tun 
xem thong tin hoac tong hgp cac chi deli thong ke, bao cao, xuat, in cac ke't qua 
tren Co s& dfr lieu quac gia hoac Ca s& du lieu cila be), nganh, dia phuang. 

10. Phe duyet dar lieu la that hien xac that thong tin, du lieu bang k7 so 
trill Ca sey dd lieu ciia bO, nganh, dia phuang. 

Dieu 4. Nguyen fAc thirc hien 

1. Cong tac xay dung va quan V( Co s& aft lieu quac gia, Ca soy dir lieu 
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cua bO, nganh, dia phuang la trach nhiem cua BO N8i vu,. bO, nganh, dia phuang, 
can b8, cong chirc, vien chirc; &ice thuc hien thOng nhdt, d6ng be), khoa hgc, 
phan anh day du, chinh xac va kip thed thong tin dm timg can b8, cong chirc, 
vien. chirc, ngueri lao dOng, ke tir khi dugc tuyen dung, 4 hop dOng lao dOng 
cho den khi kh8ng con lam viec tai cac ca quan nha mrac; bao dam su thOng 
nhAt trong chi dao, dieu hanh; tap trung toi da nguOn luc, rut ng'in then gian 
trong viec thu thap, chinh sira, cap nhat thong tin can b8, cong eh-Cm, vien chirc, 

ngueli lao dOng trong cac ca quan nha nuot. 

2. Ca so dtt lieu qu'Oc gia, Ca so' dir lieu cila bo, nganh, dia phuang dugc 
luu tru, bao mat, bao dam an ninh, an town thOng tin theo quy dinh cua phap luat. 
Viec xay dung, quan ly, sir dung, khai thac tuin thu cac quy dinh cua Dang, 

phap luat c6 lien quan va. 	hgp 	Khung Kin trUc Chinh 	din tir Viet 

Nam; quy dinh ve quan ly, ket nOi va chia se dit lieu so cua ca quan nha nu&c; 
cac quy dinh ve bao ve ded song rieng tu, bi mat Ca nhan, bi mat gia dinh va cac 

quy dinh phap luat khac c6 lien quan. 

3. Dir lieu dia can bO, cong chirc, vien chirc, nguefi lao dOng phai bao dam 

tinh cap nhat, chinh xac theo quy dinh cua phap luat. Di lieu,cim can bO, cong 

chirc, vien chirc, rigued lao dOng dugc quan theo de) han the tie') can, ma hoa 
mot so twang thong tin de bao dam bao mat, an town thOng tin trong cong tac 

can b8. Viec xac dinh d8 han the tiep can cilia dr.r lieu thuc hien theo quy dinh 

cim Dang, phap luat ve can bO, cong chirc, vien chirc. 

4. Ngued duqc co quan c6 tharn quyen quan l5/ can b8, cong chirc, vien 

chuc ding SI bang van ban med dugc truy cap, nghien dm, sir dung va khai thic 
da lieu ten Ca se( dir lieu quOc gia, Ca so' dir lieu cita be), nganh, dia phuang 
theo quy dinh cua phap luat, trir thong tin cilia ca nhan ngtthi d6 hoac phap luat 

c6 quy dinh khac. 

5. Khong cung cap thong tin qua hinh. thirc van ban dOi ved thong tin da 
dugc khai thac qua hinh thirc ket nOi, chia se du I eu gift cac he thOng thong tin. 
Khong yeu cOu khai bao lai cac thong tin, dir lieu da c6 trong Ca set dir lieu quOc 
gia hoac trong Ca so dir lieu dm bO, nganh, dia phuang, trir truong hop phuc vu 
cap nhat ho4c sir d;mg cho muc dich xac minh, thaw tra dir lieu. 

Dieu 5. Cie hanh vi khong dirge lam 

Theo quy dinh tai Dieu 8 Nghi dinh so 47/2020/ND-CP ngay 09 thong 4 
nam 2020 ciia. Chinh phu ve quan ly, ket nOi va chia se du lieu so cua ca quan 
nha nu6c, cac hanh vi khac theo quy dinh cua phap luat CO lien quan. 
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Chuang II 	• 
QUAN LY CO SO DIY LIEU, CAP NHAT, KHAI THAC DU' LIEU, 

THONG TIN CUA CO SO Di)' LIEU VE CAN BQ, CONG CHtt, 
VIEN CHtfC TRONG CAC CO QUAN NHA NUbC 

Dieu 6.,•T#o 14p, cap nh4t dir HO 

1. Chuan hOa thong tin dau vao, quan 1/ thOng tin, du lieu dm Ca ser du 
lieu qu'Oc gia, Cu so du lieu dm bO, nganh, dia phuong 

a) DOi voi can bO, cong chirc, vien chi= ThOng nhat sir dung mau soy y'L ly 
lich tai Phu luc kern theo Thong to nay de chuan hoa thong tin dau vao, quan V,  thong 
tin, du lieu cua Cu soy di lieu quoc gia, Cu so dtt lieu cua bo, nganh, dia phucmg. 

b) Doi voi nguari lao d'Ong: ThOng nhat sir dkuig mau hop dOng lao dOng 
(Phu lvc II) ban hanh kern theo Thong to so 05/2023/TT-BNV ngay 03 thang 5 
nam 2023 cua BO truong BO NOi vu huOng clan rah hgp dOng dich vu va mau 
hgp diing lao &Ong doi voi mot so loci cong viec trong co quan hanh chinh va 
don vi sigr nghiep cong lap a chuan hoa thong tin dau vao, quan 13'T thong tin, du 
lieu cua Cu sal &I lieu quoc gia, Ca so du lieu dm bO, nganh, dia phucmg. Viec 
tao lap, cap nhat du lieu doi voi nguari lao dOng dugc thigrc hien bat dau tir ngay 
01 thang 01 nam 2024. 

2. Cu quan quan 157 Cu sal du lieu cua bO, nganh, dia phuang có trach 
nhiem tao lap tai khoan ca nhan cho can bO, cong chirc, vien chic, nguai lao 
dOng de can b(13, cong chirc, vien chirc, nguei lao dOng nhap lieu vao Cu so,  du.  
lieu dm bo, nganh, dia phuung. 

Ca nhan can bO, cong chirc, vien chirc, nguari lao dOng có trach nhiem 
truy cap vao tai khoan ca nhan da dugc cap de nhap thong tin cua minh vao Cu 
soy du lieu cua bO, nganh, dia phucmg; thong tin phai day di, thOng nhat dinh 
Bang ky thuat, phan anh day du, chinh xac theo so yeu ly lich/mau hgp dOng lao 
dOng da dugc cap có tham qu* quan 1y xac nhan. 

3. D6i vcri viec cap nhat thong tin, du lieu cua can bO, ding chic, vien 
chirc, nguari lao dOng do có thay doi,  hieu chinh tJ31 ca nhan có trach nhiem cap 
nhat thOng tin, du lieu vao Co soy dir lieu cua bO, nganh, dia phucmg kern theo 
ban so hoa cua tai lieu da dugc cap có tham quy&I xac nhan. 

4. Nguari dUng dau bO, nganh, dia phucmg có trach nhiem to chic thgc 
hien viec cap nhat du lieu can bO, cong chirc, vier' chirc, ngtrari lao dOng thu'Oc 
tham quyL quan ly tir Cu so dr' lieu cua bO, nganh, dia phuang len Cu so.  du 
lieu quoc gia thong qua viec ket noi, chia se du lieu quy dinh tai khoan 2 Diou 
12 Quy c13' nay; phe duyet hoac fly quy'Ll phe duyet bang ky so du lieu dugc 
cap nhat theo quy dinh tai khoan 1 Di'eu 7 Quy the nay. 
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Dieu 7. Phe duyet dir lieu 

1. Trong vong 05 ngay cu6i ding thang, nguoi có thim quyen cua b0, 
nganh, dia phuang có trach nhiem phe duyet bang ky s6 tai Ca so. dit lieu cila 

b0, nganh, dia phtrcmg. 

2. DOi voi Ca so du lieu ciia b0, nganh, dia phuang, nguOi dimg dAu b0, 
nganh, dia phtrcmg có trach nhiem xay dkmg quy ch6 phe duyet dir lieu bao dam 
phu hop voi quy dinh tai Quy ch6' nay va viec plan cap quan ly can b0, cong 
chirc, vien chirc, nguOi lao Rog theo quy dinh. 

Dieu 8. Khai thic co' so. dir lieu 

1. BO NOi vu sir dung dir lieu tir Ca sa dir lieu qu6c gia a ding hgp, phan 

tich dOi ngil can IN), cong chuc, vien chirc, nguoi lao dOng, to chirc b0 may, bien 
che, vi tri viec lam va cac not dung khac thuOc lTnh vu.c quan 15,  nha nuerc aim 

BO NOi vu, phuc vu su lanh dao, chi dao, dieu hanh cua Chinh phu, Thu Wong 
Chinh phir, ke't n6i., chia se dir lieu tir Co.  s& du lieu qu6c gia von cac he th6ng 
thong tin khac phuc vg ca quan nha nuov va can b0, cong chirc, vien chirc, 
nguei lao dOng khai thac thong tin theo quy dinh tai Quy ch6 nay. 

2. BO, nganh, dia phuang dugc khai thac, sir dung dir lieu tong hqp, phan 

tich chung, du lieu ve can.  b0, cong chirc, vien chirc, nguei lao dOng cua b0, 
nganh, dia phuang minh trong Ca soy di lieu qu6c gia; cac dir lieu nay dugc chia 
se mac dinh tir Ca so. du lieu qu6c gia ve Ca soy dir lieu dm b0, nganh, dia 
phuang minh de phuc vu cong tac chi dao, dieu hanh theo chirc nang, nhiem vu. 

3. Can b0, cong chirc, vien chirc, n.gtroi. lao dOng dugc khai thac dir lieu 
cua minh; dirge truy cap, nghien ciru, sir dung va khai thac du lieu ten Ca sO du 
lieu qu6c gia, Ca soy &I lieu cua b0, nganh, dia phuang khi ca quan có thAm 
quyen quan 1)% can b0, cong chirc, vien chirc, nguo.i lao dOng d'on.g y bang van 

ban theo qu.y dinh cua phap luat. 

4. Du lieu can b0, cong chac, vien chirc, nguiyi lao dOng ciia Ca so. dix lieu 
qu6c gia, Ca soy du lieu cua b0, nganh, dia phuang khi dugc xuAt theo dinh clang 
van ban dien tir, dugc ky s6 ben nguai co thAm quyen va ky s6 cua ca quan nha 
nuac theo quy dinh cua phap lu'ai. thi van ban dien tir do co gia tri phap 1ST nhu ban 

g6c van ban giAy. 

Dieu 9. Cach thirc khai thfic, sir dung dir lieu 

Cac b0, nganh, dia phuang khai thac, sir dung dir lieu cila Ca so. du lieu guiSc 
gia bang tai khoan do BO NOi vu cung cap va truy cap thOng qua COng thong tin 
thuOc Ca so dir lieu qu6c gia ve can b0, cong chirc, vien chirc trong cac ca quan 
nha nuot tai dia chi https://ccvc-portal.moha.gov.vn  (sir dung mang truyen so lieu 
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chuyen dung cua cac ca quan Dang, Nha nuOrc) hoac sir dung cac dich vu chia se 
du lieu tren Ca sor bao dam an town thong tin va bao ve du lieu ca nhan. 

Dieu 10. Liru trir ca s r du. lieu 

1. Da lieu can b0, cong chirc, vien chirc, ngtroi lao dOng dtrgc luu tra 
trong Ca so. du lieu qu0c gia, Ca sä du lieu cila b0, nganh, dia phuang theo phan 
cap quan 1$T va duo.c.sao luu dinh lc-St hang thang, tOi thieu ba thong ten phuang 
tien luu tra chuyen dtAng d6 du phong raj ro. 

2. Viec luu tra, sao luu phai tuan thit cac quy dinh cua Dang, phap luat ve 
hru tra, bao ve bi mat nha nuoc, ca yeu, bao ye bi mat thong tin ca nhan, an 
town, an ninh thong tin. 

Dieu 11. Chuyen giao, tiep nh4n dir lieu 

1. TruOng hop can b0, cong chirc, vien chile duct dieu dOng, 1340 nhiem, 
luan chuyen, chuyen doi vi tri cong tac den ca quan, don vi khac cua Nha mrac ma 
khOng thuOc tharn' quyen quan 1$r du lieu can b0, cong chirc, vien chirc ciaa ca quan 
dang ding tac (goi chung la thay doi ding tic) thi den g thed vOi viec chuyen giao 
116 sa theo quy dinh, ca quan, don vi, ca nhan có lien quan thtrc hien nhu sau: 

a) Ca quan dang quan 1S/ can b0, cong chirc, vien chdc có trach nhiem thgc 
hien htly quyen truy cap vao ca sor du lieu caa ca quan minh d0i voi can b0, cong 
chdc, vien chirc do; 

b) Trong thai han 10 ngay lam viec ke tix ngay chuyen giao ho sa, ca quan 
tiep nhan can b0, cong chdc, vien chirc thug hien viec tao lap tai khoan ca nhan 
cho can b0, cong chirc, vien chirc chrgc tiep nhan; &mg b0 du lieu dm can b0, 
ding chirc, vien chug do tir Ca sac du lieu quo'c gia ve Ca so. du lieu cf.ta minh de 
phpc vu hog dOng quan ly theo thiw quyen; 

c) Can b0, cong chdc, vien chirc có trach nhiem truy cap vao tai khoan ca 
nhan cua minh teen Ca s& da lieu da ccr quan, don vi tiep nhan de kiem tra thong 
tin, du lieu, thug hien cap nhat thong tin. du lieu theo quy dinh tai Dieu 6 Quy the 
nay va theo quy dinh cua ca quan quan ly neu can thiet. 

2. Twang hop can b0, ding chug, vien chat thay d0i cong the theo quy 
dinh tai khoan 1 Dieu nay; chuyen ding tac ra khoi ca quan, don vi cua Nha 
nuO.c; nghi hu-u; thoi viec; qua clod thi dC lieu can b0, cong chirc, vier' elide do 
van phai dugc luu tra tai thu mvc rieng trong Ca so. du lieu qu6c gia, Ca so du 
lieu ciia b0, nganh, dia phuang. 

Dieu 12. Ket noi, chia se dir lieu 

1. BO NOi vu thiet lap va cong bo cac dich vu chia se du lieu thuOc pham 
vi Ca sa du lieu qu0c gia; ban hanh cac van ban lien quan den quy dinh ky thu4t 



7 

.N4 cdu trnc, dinh clang du lieu, gOi tin, ket nOi, chia se du lieu voi Ca set du lieu 
A 	• quoc 

2. Viec ket noi, chia se du lieu giva cac he thong thong tin, Ca sa dir lieu 
quOc gia khac, Ca sa du lieu chuyen nganh, Ca so du lieu cim bO, nganh, dia 
phuang v6i Ca s& du lieu quOc gia ve can b'O, cong chirc, vien chirc trong cac ca 
quan nha nu& qua Nen tang tich hqp, chia se du lieu quoc gia 	dung mang 
truyen so lieu chuyen. dimg cua cac ca quan Dang, Nha nu6c) bao dam tuan thu 
quy dinh tai Nghi dinh so 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2020 ciia Chinh 
phu ve quan 15r, ket nOi va chia se dr' lieu so cua ca quan nha nu&c, Khung Kien 

trim Chinh phu dien tir Viet Nam. 

3. BO NOi vu cung cap cho Co.  quan quan ly Ca so.  du lieu cila bO, nganh, 

dia phuang cap khoa de ket nOi, chia se du lieu gifra Ca s& du lieu cila bO, 
nganh, dia phuang va Ca sa du lieu quOc gia. 

4. Ca quan quan l$,  Ca s& du lieu ciia be", nganh, dia phuang thgc hien Ic9 

so phe duyet M.  lieu truac khi cong bo du lieu dm bO, nganh, dia phuang voi 

Co.  sa du lieu qutic gia thong qua Nen tang tich hop, chia se du lieu quoc gia. 

Chuang III 
TO CHtrC THVC HI 	N 

Dieu 13. Trach nhiem ciia can b0, cong chfic, vien chuc, npri/i lao deng 

1. Chap hanh quy dinh tai Quy the nay va cac quy dinh cua Dang, phap 
luat, quy the cua ca quan, dan vi trong viec quan 1$/, khai thac, sir dung Ca sat 
du lieu ciia bO, nganh, dia. phuang. 

2. Chiu trach nhiem cap nhat dimg, cu, chinh xac, kip thoi va bao dam 
tinh. xac thgc cua cac du lieu, tai lieu cung cap kern theo du lieu ca nh'an cua 
mink truck phap luat va truac ca quan nha ntrac có tham quyen. Cap nhat du 
lieu, thting bao kip thoi cho ca quan quan ly ca so du lieu khi có sv thay dOi 
hoac có sai sot &Si voi du lieu mink cung cap. 

Dieu 14. Trach nhiem cella can hi), cong chitc, vien chirc dtrolc giao 
thtic hien cong tac quan IST Co.  so.  dir lieu ciia bo, nganh, dia phuang 

1. Chap hanh quy dinh tai Dieu 5 Quy ch.e nay 

2. Thong qua nghiep vu ky thu4t, to chirc viec bao quan, luu trir ca ser du 
lieu ciia ca quan; ket noi, chia se du lieu girm Ca se/ du lieu cita ca quan minh va 
Co. sa du lieu quoc gia theo quy dinh phaplu4t. 

3. Cung cap act lieu can bO, cong cherc, vien cherc, nguen lao congchinh 
xac, kip thoi theo yeu cau cua cap co tham. quyen. 

4. Nghien ciru, phat hien cac van de chua ro hoac mau thuan trong ca sei 
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du lieu can b6, cong chirc, vien chirc va nhung vin de nay sinh trong qua trin.h 
quan ly, bao cao cap c6 thim quy'L quan 1y co.  s& du lieu xem xet, xir13'T. 

5. Don dac viec 'loan thien ddy du cac tn.rong thong tin trong, du lieu can 
b6, cong chuc, vien chirc, nguoi lao dOng thuc tham quyen quan 1/ caa ca 
quan, dan vi minh. 

6. H9c tap, b6i &rang nang cao trinh d6 chuyen mon, nghiep vu phvc vu cong 
tac quan 157 co so. di/ lieu can b6, cong chirc, vien chirc theo yeu cau cong viec. 

7. Chili trach nhiem bao dam bi mat, an town thong tin dm Ca s& dir lieu 
cua b6, nganh, dia phucmg. Khong tiet lo, cung cap thong tin tai khoan ca quan, 
don vi va tai khoan nguCri dimg neu khong duct su dOng bang van ban cua ca 
quan c6 tham quyen. Chiu trach nhiem truik phap lust va co quan, cap c6 thim 
quyen ve viec vi pham cac quy dinh ve bao dam bi mat, an town thong tin. 

8. Tru.&ng hop vi pham cac quy dinh tai Quy ch6 nay thi tuy theci tinh chit 
va mirc d6 vi pham se bi xem xet, xir ly theo quy Binh cira phap lust. 

Dieu 15. Trach nhiem cua ccr quan, don vi sir dung can bt), cong cht?c, 
vien chirc, ngtr?ri lao d(ing 

1. Quan ly tai khoan ducrc phan cap; cap, han ch& m& r6ng hoac hiry 
quyen truy cap 'vao ca sa du lieu theo phan cap quanl$r. 

2. T6 chirc thuc hien quan ly du lieu can b6, cong chirc, vien chuc, ngueri 
lao d6ng theo quy Binh tai Quy che nay va quy climb ciia cap c6 tham quy'en. 
Chip hanh su chi dao, lciem tra va lar6mg dan nghiep vu ve cong tac quan UT du 
lieu can b6, cong chirc, vien chirc, ngtreri lao dOng cira co quan cap ten. 

3. Don d6c, kiem tra viec thuc hien cac quy clinh ve quan 1S,  du lieu can 
b6, cong chirc, vien chirc, nguoi lao d6ng trong pham vi quan ly. Tham muu 
xem xet, xir 1.3'T vi pham ca quan, dcrn vi, ca nhan Ichong cap nhat du lieu, c6 sai 
pham trong cap nhat du lieu va bao quan ca sa du lieu theo phan cap quan 

4. Thuc hien nhiem vu quy dinh tai khoan 1 DiL 7 Quy ch" nay theo 
phan cap quan 1S/. 

Dieu 16. Trach nhiem cua bo, nganh, dia phtro'ng 

1. Xay dung, nang cap ca su du 	cap nNt, k6t n6i, chia se, khai thic 
du lieu trong Ca so du lieu dm bo, nganh, dia phuang, Ca soy du lieu quoc gia 
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2020 dm 
Chinh phir vs quan 1ST, ket n6i va chia se du lieu s6 cira ca quan nha nuOc phijc 
vu hog d6ng quan 15T nha lurk theo chirc nang, thim quy6n. 

2. Sir dung ma dinh danh dien to cira cac ca quan, to chirc thuc pham vi 
quan ly theo quy dinh tai Quy6t dinh s6 20/2020/QD-TTg ngay 22 thang 7 nam 
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2020 cua Thu Wong Chinh ph* ye ma dinh danh dien tir cua cac ca quan, to 

chuc ph-uc vu ket noi, chia se dit lieu voi cac bO, n.ganh, dia phi.wng. 

3. Quy dinh chi tiet nOi dung quan ly, s,Cr dung, khai thac Ca so.  dir lieu 

cua bO, nganh, dia phuang theo phan cap them quyen quan 1ST can bO, cong chirc, 

vien chirc, ngueri lao dOng. 

4. Chi dao to chuc cap nhat, chan hoa thong tin,,dit lieu trong Ca ser dir 

lieu dia bO, nganh, 	phuang phuc vu viec cap nhat, ket noi, chia. se  vai Ca so 

di lieu qu6c gia. 

5. Dam bao ha tang ket noi, chia se du lieu on dinh, thOng suot, dap ung cac 
dieu kien, tieu chuan kyr thuat, cap dO an town thong tin theo quy dinh de ket 
chia se du lieu gift Ca so. du lieu dia bO, nganh, die phuang voi Ca so dir lieu 

quis)c gia. 

6. Quan1S,  hoac phan cap quan 1y tai khoan nguoi dithg, cap, hen che, ma.  

Ong hoac hay quyen truy cap vao Ca sa dir lieu dm bO, nganh., dia phuang 

trong pham vi quan I 'Y tren ca so.  de nghi bang van ban cua ca quan quan 15r có 

them quyen. 

7. Dam bao tuan thil. chat che cac quy dinh ve an toan, an ninh va bao mat 
thong tin, di/ Weil can bO, cong chirc, vien chuc, nguOi lao dOng va dap *rig yeu 
cau d6i mOi, tang cuerng pan 1S1 can bO, cong chuc, vien chirc, ngubi lao dOng 

cua bang, Nha nuo.c. 

8. CO trach nhiem ve viec luu tra, sao luu, phe duyet thay d6i thong tin, du 
lieu cua canbO, cong chirc, vien chirc, ngue.i lao dOng thuOc pham. vi quan l$,  theo 

quy dinh cua phap lust. 

9. T'.6 chirc tap huan, bOi du'ang k51 nang, nghiep vu cho cong chirc, vien 

chin lam cong tac quan 1ST, van hanh Ca so.  du lieu dm bO, nganh, dia phuang. 

10. Wrong clan, don d6c, thanh tra, kiem tra, giam sat viec thirc hien cac 
quy dinh cua phap lust ve quan.1* Ca sa dir lieu cnabO, nganh, dia phuang; xem 
xet, xir ly vi pham cua ca quan, don vi va ca nhan khong thgc hien theo quy 

dinh tai Quy che nay. 

11. Dinh kS,  hang narn, cham nhat la ngay 31 thang 01 narn sau bao cao 
tinh hinh quan 1Sr ca sar du lieu can bO, cong chirc, vien chirc cua nam truck lien 
ke ve BO NOi vu de dugc huong clan, giai quyet (bao gam: T'Lg so can bO, cong 
chirc, vien chirc, ngueri lao dOnghien co dugc chia theo ngach cong chuc, chirc 
danh nghe nghiep vien chirc, vi tri viec lam; phan anh kip tiled \arcing mac phat 
sinh trong qua trinh thirc hien Quy che nay). 

12. Thgc hien nhi'em vu quy dinh tai Dieu 7 Quy che nay./. 



Phu Luc 
AU SO YEU LY LICH 

(Ban hanh 	 6 /2023/TT-BNV ngay04/ 5/2023 ci'ia Bo truthig Bo Noi vu) 

Ca quan quan 	. 	E j c, vien chirc: 	  

Ca quan, don vi - • • 	• - • , cong chirc, vien chirc: 	  

So hiew 	  

ma s6 dinh danh: 	  

 

SG YEU LY LICH 

1) H9 va ten khai sinh (viet chit in hoa). 	  Giai tinh: 	 

2) Cac ten goi khaz: 	  

3) Sinh ngay. 	thang 	narn 	  

4) Nai sinh• 	  

5) Quo quan (xa-, phuong): 	(huyen, quart). 	(tinh, TP): 	 

Anh mau 
(4 x 6 cm) 

 

6) Dan tec. 	  

7) Ton gido: 	  

8) S6 CCCD. 	 Ngay cap. 	/ 	/ 	,..SDT lien he: 	 

9) S6 BHNH. 	 S6 the BHYT. 	  

10) Nai 6 hien nay: 	  

11) Thanh phan gia dinh xuat than. 	  

12) Nghe nghiep truac khi dugc tuyen dung: 	  

13) Ngay dugc tuyen dung lan dau: ./. ../ 	 Ca quan, to chtic, dan vi tuyen dung: 	 

14) Ngay vao ca quan hien dang cong tic: 	  

15) Ngay vao Dang Ceng san Viet 	/ 	./. 	Ngay chinh thirc 	/ 	/ 	 

16) Ngay tham gia to chirc chinh tri-xa 1-10i cau tien (ngay vao Doan TNCSHCM, COng doan, 
HOO: 	  

17) Ngay nhap ngii:.../.../ ...... 	Ngay xuat 	./ ...... 	Quari ham cao nhat• 	 

18) D6i tuvng chinh sach: 	  

19) Trinh dO giao due ph6 thong (cad tat nghiep lop mery/thuOc he nao): 	  

20) Trinh de chuyen mon cao nhat: 	  

21) Hoc ham: 	  

22) Danh hieu nha nuac phong tang: 	  

23) Chile vu hien tai: 	  

Ngay b6 nhiemingay phe chuan:.../.../... Ngay b6 nhiemlai/phe chuan nhiem kSr tiep theo:.../ 	/... 



2 

24) Duac quy hoach chirc dank: 	  

25) Chirc vu kiem nhiem: 	  

26) Chirc vu Dang hien tai: 	  

27) Chirc vu Dang kiem nhiem: 	  

28) Cong viec chinh &roc giao: 	  

29) Se/ truang ding tac• 	 Cong viec lam lau nhat 	  

30) Tien lucmg 

30.1) Ngach/chirc danh nghe nghiep: 	 Ma sO• 	  

Ngay be nhiem ngach/chirc danh nghe nghiep: 	  

Bac luang• 	He so: 	Ngay huong: 	  

Phan tram huemg:....%; Phu cap tham nien vuot khung:...%; Ngay huang PCTNVK:.../.../... 

30.2) Phu cap chirc vu: 	Phu cap kiem nhiem 	 Phu cap khac 	 

30.3) Vi tri viec 	 Ma so: 	  

Bac Krung 	 Luang theo mire tien: 	vnd. Ngay huemg:  /  / 	 

Phan tram huong:...%; Phu cap tham Men vuot khung:..%; Ngay huerng PCTNVK:  / / 	 

31) Tinh tang sire lchoe: 	  

Chieu cao: 	 cm, Can nang: 	 kg, Nhom mau: 	  

32) QUA TRiNH DAD T4.0, BOI DUNG 

32.1- Chuyen mon (dr trung cap tra len ca trong nu& va nuac ngoai) 

Thang/nam 
Ten co so. dao tao Chuyen nganh dao tao 

Hinh thirc 

dao tao 

van  bang,  
trinh dO 

Tir Den 

32.2- LY luan chinh tri 

Thang/nam 
Ten co ser dao tao 

Hinh thirc  
dao tao 

Van bang 
duqc cap Tir Den 
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32.3-136i duang quail ly nha mac/ chic danh nghe nghiep/ nghiep vv. chuyen nganh 

Thang/nAm 
Ten co. sa dao tao 

A Chimg chi dugc cap 

T* Den 

32.4- BOi dung kien ill& an ninh, quoc phong 

Thang/nam 
Ten co sa dao tao Chung chi dirge cap 

Tix Den 

32.5- Tin hgc 

Thang/nam 	
Ten co ser dao tao 
	 Chirng chi dugc cap 

T* Den 

32.6- Ngoai ngil/ tieng dan tOc 

Thang/narn . 
Ten co. ser dao tao 

A 
Ten ngoai ngid tieng 

Tan tOc 
Chting chi dugc 

cap 
1 	A 

Diem so 
Tir Den 
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33) TOM TAT QUA TRiNH CONG TAC 

Thang/ nom Dan vi cong tac (gang, chinh qulen, ' 
the, to cloan the, to chzic xii hOi) Chat danh/ chirc vu 

Tir Den 

34) 02.S.0 DIEM LICH St' BAN THAN 

34.1- Khai rO: bi bit, bi tit (tiz ngay thong nom nao c7en ngay thong nom nao, a clew?), da khai boo 
cho ai, nhtng van de gi? • 	  

34.2- Ban than c6 lam viec cho the do Cu 

Thong/ nom 
Chirc danh, chirc vv, dun vi, dia diem da lam viec 

Tir Den 

34.3-Tham gia hoac c6 quan he voi cac to chirc chinh tri, kink te, xa hei ... h nu&c ngoai 

Thang/nam 
Ten to chirc, dia chi tru so., cong viec dal lam 

Tir Den 

35) MIEN THUONG, KY LU;S.T 

3 5.1- Thanh tich thi dua, khen thuong 

Nam 
	

X'ep load chuyen mon Xep loaf thi dua 	Ilinh thirc khen thuong 
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35.2-KY luat Dang/hanh chinh 

Thang/nam 
Hinh thirc Hanh vi vi phm chinh Ca quan quyet dinh 

Tier Den 

36) QUAN H GIA DiENH 

36.1- Ve ban than: Cha, Mc, Vg (hoOc chOng), cac con, anh chi em rut 

mOi 
quan 
he 

H9 va ten 
Nam 
sinh 

Que quan, nghe nghiep, chirc danh, chic vu, dan vi 
cong tac, hgc tap, nai a (trong, ngoai mrac); thanh vien 
cac to chirc chinh tri - xd h6i (trong, ngoai nuac); lam 

viec cho the d6 di, tien an, tien si.r (neu có) 

36.2- Cha, Me, anh chi em ruQt (ben vg hoc chng) 

MOi 
quan 
he 

H9 va ten 
Nam 
sinh 

Que quan, nghe nghiep, chirc danh, chirc viii, don vi cong tac, 
h9c tap, nth a (trong, ngoai nu6c); thanh vien cac t6 chile 

chinh tri - xl h6i (trong, ngoai 'mac); lam viec cho the d6 cu, 
tien an, tien. su (neu co) 

37) HORN CANII KINH TE GIA. DiNH 

37.1- Qua trinh luong dm ban than 

Ma s6 
Thang/nam  

B4c lucmg He s6 lumg 
Tien lucmg theo vi 

tri viec lam 
Tir D6n 
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37.2- Cac loai phu cap khac 

Thang/nam 
A Loai phi,' cap PhAn tram  

huang 
He s6 

H nh thirc 
huong 

Gia tri 
(dong) 

Tir Den 

37.3- Ngu6n thu nhap chinh cua gia dinh hang nam 

- Tien luong: 	  

- Cac ngu6n khac: 	  

- Nha 

+ Dugc cap, dugc thue (loai nha): 	, tong dien tich sir dung: 	m2 

Giay chirng nhan quyen so hair 	  

+ Nha to mua, to xay (loai nha): 	, tong dien tich sir dung: 	m2.  

Giay chimg than quyen so haw 	  

-Data:  

+ DAt dugc cap: 	 m2.  

GiAy chimg than quyen sir dung. 	  

+ DAt to mua: 	 m2.  

Giay chimg nhan quyen sir dung. 	  

- DAt san xuAt kinh doanh: 	  

38) NH4N XET, DAME GIA. CiJA CG QU kN, TO CHtt, DON VI S DUNG 

Nguiri khai 

Toi xin cam doan nhting 16i 
khai ten day la dung su that 

(KY ten, ghi 7.6 h9 ten) 

............ Ngay.......thcing.........nam 20...... 

Xfic nhlan dm co quan, don vi quail 157 
can IA), cong chfrc, vien chin 

(KJ',  ten, clang d'ciu) 
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